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DIAGRAMA DE FLUJO: TESORERIA

ENTRADA TESORERÍA PROVEEDORES
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LIBRO DE 

AUTORIZACIÓN QUE 

CONTIENE FIRMAS 

DE DAF Y 

ENCARGADO DE 

FINANZAS

SE RECEPCIONA EL LIBRO, SE ORGANIZA 

SEGÚN ÁREA Y SE REVISA QUE CONTENGA 

LAS FIRMAS DE AUTORIZACIÓN

¿CONTIENE LAS 

FIRMAS
NOSE REGRESA A CONTABILIDAD

SI

EMISIÓN, REVISIÓN Y VALIDACIÓN DE 

CHEQUE

SE GENERA EGRESO Y COMPROBANTE 

DEL DOCUMENTO

SE CLASIFICA SEGÚN CUENTA CORRIENTE Y SE 
INGRESA N° DE CHEQUE AL SISTEMA (LIBRO DE 

BANCO)

SE RECOPILAN DOS FIRMAS (DIRECTORA SALUD Y 
SECRETARIA GENERAL

SE AVISA DEL PAGO A PROVEEDOR VÍA CORREO 
ELECTRÓNICO Y TELÉFONO

PARA EFECTUAR EL PAGO SE DEBE 
PRESENTAR: 

- CÉDULA DE IDENTIDAD
-PODER SIMPLE

-4TA COPIA CEDIBLE

SE RETIENE 4TA COPIA CEDIBLE, MÁS 
DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO DE 

CANCELACIÓN

SE INGRESA EL N° DE EGRESO AL SISTEMA

SE ARCHIVA EL EGRESO CON LA DOCUMENTACIÓN 
DE RESPALDO, ORDEN CORRELATIVO

FIN DEL 
PROCESO
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DIAGRAMA DE FLUJO: TESORERIA – INGRESO CONTABLE

ENTRADA TESORERÍA
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1-COMPROBANTE DE 

DEPOSITO
SE INGRESAN LOS DATOS A PROEXSI Y SE 

EFECTUA EL COMPROBANTE DE INGRESO 

CONTABLE

SE VERIFICA QUE COINCIDA LA 

INFORMACIÓN CON LA QUE 

MUESTRA EL SISTEMACOMPROBANTE DE 

CAJA

REVISIÓN

SE IMPRIME INGRESO CONTABLE Y FIRMA 

QUIEN ELABORO EL INGRESO, EL DAF O EL 

ENCARGADO DE FINANZAS

SE ARCHIVA EL INGRESO CONTABLE Y 

FINALIZA EL PROCESO

CARTOLA DEL BANCO

NO

SI

 

 

CONTROL DE EDICIÓN 
VERSIÓN FECHA MODIFICACIÓN 

01 20-09-2017 Actualización y creación de proceso a la norma ISO 9001:2015 

02 10-07-2018 Actualización ficha, indicadores y secciones de actividades. 
03 03-12-2018 Actualización actividades 
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