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DIAGRAMA DE FLUJO: PROCESO GASTOS MENORES

ACTIVIDADES — FLUJO DE PROCESO

ENTRADA

ENCARGADO DE CONTROL INTERNO

QUIEN CORRESPONDA HACE ENTREGA

PRIMERA REVISION; SE VERIFICAN QUE
CONTENGAN LA DOCUMENTACION

DENTRO DEL MES EL FORMULARIO DE
RECEPCION DE GASTOS MENORES Y
MEDIOS DE VERIFICACION PARA
EJECUTAR LA RENDICION.

SE DEVUELVE LA RENDICION DE
GASTOS MENORES A LA UNIDAD

NECESARIA, ES DECIR, QUE ESTE PRESENTE
EL FORMULARIO, MEDIOS DE VERIFICACION,
FIRMAS (DE SER NECESARIAS) ENTRE
ASPECTOS GENERALES DE LA RENDICION.

APROBADO

A

CORRESPONDIENTE, INDICANDO
MOTIVOS DEL RECHAZO.

SI
NO I

FIRMAY TIMBRE.

“PLANILLA RENDICION DE GASTOS
MENORES”

SE PROCEDE A REGISTRAR EN
PLANILLA DE RENDICION DE GASTOS

MENORES LAS APROBADAS Y
RECHAZADAS.
LAS RENDICIONES APROBADAS SON

ENTREGADAS AL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y  FINANZAS, PARA SU
REGISTRO CONTABLE Y TRAMITACION DE
INGRESO PARA SU TRASPASO CONTABLE.

FIN DEL PROCESO
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